UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE ANANINDEUA

A Coordenacdo Geral do Campus Universitario de Ananindeua da UFPA torna publica a
selecao para BOLSISTA PROAD com a finalidade de oferecer suporte as atividades
administrativas e académicas do Campus.

1. DAS VAGAS
A Coordenagdo do Campus Universitario de Ananindeua prevé o preenchimento de trés
vagas com os seguintes perfis:

VAGAS COMPETENCIAS NECESSARIAS

Vaga 01
s Conhecimento dos softwares dos pacotes Microsoft/BrOffice/Google G Suite.

Vaga 02 Capacidade de iniciativa. Assiduidade. Espirito de equipe. Assertividade.
Vaga 03 Desembaraco para apresentacdes em publico

2. DAS ATRIBUICOES DOS BOLSISTAS:

As atividades a serem desempenhadas sdo de acordo com o plano de Capacitacao
Técnica, e incluem:

1. Elaborar cartazes, flyers, avisos, planilhas de controle de documentos e processos;

2. Auxiliar no controle e fluxo de informagdes e processos e na elaboracdo de
expedientes;

3. Colaborar com o atendimento dos usuarios internos € externos;

4. Supervisionar espagos, materiais e equipamentos do Campus, quando necessario;

5. Disponibilidade para ajudar eventualmente como colaborador(a) em eventos;

6. Realizar atividades compativeis com o nivel de complexidade da funcao.

3. DA REMUNERACAO

O valor da bolsa é R$ 787,98, acrescido de auxilio transporte, pago pela PROAD-UFPA
durante 06 meses podendo ser prorrogado por até 24 meses.

4. DA VIGENCIA DAS BOLSAS

O periodo de vigéncia das bolsas e o turno estdo definidos a seguir, com possibilidade de
alteracdo conforme necessidade da Coordenagdao do Campus:

Vagas Vigéncia da Bolsa Turno de Trabalho
Vaga 01 Mai/2023 a Nov/2023 Horario Matutino (09h as 13h)
Vaga 02 | Mai/2023 a Nov/2023 Horéario Vespertino (15h as 19h)
Vaga 03 Ago/2023 a Fev/2024 Horario Vespertino (13h as 17h)
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5. DAS INSCRICOES:

Os interessados devem enviar os documentos para o enderego nmaciel@ufpa.br com o
titulo SELECAO DE BOLSISTA 2023 CANAN. Para se candidatar neste processo
seletivo, o(a) interessado(a) devera:

1. Ser aluno(a) da UFPA, regularmente matriculado, a partir do segundo semestre
letivo e ndo estar cursando o ultimo ano;
2. Ter disponibilidade de 20 horas semanais para o cumprimento das atividades.

6. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS:

1. Comprovante de matricula do semestre letivo vigente emitido pelo Sistema
Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA/UFPA) ou declaragdo de vinculo
emitida por secretaria de Faculdade (EM PDF);

2. Copia do historico escolar atualizado do(a) candidato(a) (COMPLETO EM PDF);
3. Curriculum Vitae (EM PDF);

4. RG e CPF (IMAGEM LEGIVEL);

5. Carta de Apresentacdo do(a) candidato(a), expondo suas experiéncias,
conhecimentos € motivagdes para participar deste processo seletivo. De 10 a 30 linhas
(EM PDF).

7. DOS CRITERIOS DE SELECAO:

1. Entrevista;

2. Curriculum Vitae;

3. Carta de Intengao e Teste;
4. Historico (CRA).

8. DO CRONOGRAMA:

Este edital seré regido pelo cronograma abaixo.

ETAPAS PERIODO
01 [Publicacdo do edital 12/05/2023
02 [Periodo de inscri¢des 12 a 16/05/2023
03 |Andlise das inscrigoes (de carater eliminatorio) 17 e 18/05/2023
04 |Chamada para entrevistas (via e-mail) 18/05/2021
05 |Realizacdo das entrevistas e teste (de carater eliminat6rio) 19 a 22/05/2023
06 [Resultado final da selecio 23/05/2023

Na chamada para a entrevista, o horario e link da sala virtual (Google Meet), serdao
enviados por e-mail.
OBS: Nao cabera recursos para este edital.

Ananindeua, 12 de maio de 2023.
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